ООО «Альфа»

_________________________________________________________________________________________________

Предприятие, организация

Журнал

учёта рабочего времени

Начат «10» января 201 9 г.

Окончен «___» _________________201__г.

	№ п/п
	Дата
	Ф.И.О. работника
	Время прихода
	Время ухода
	Подпись
	Сведения о служебных поездках
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	Время ухода
	Время прихода 
	Краткое описание (цель, организация)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	10.01.19
	Иванов М.И.
	09.00
	18.00
	Иванов
	
	
	
	

	2
	10.01.19
	Петров Л.П.
	9.48
	18.30
	Петров
	
	
	
	

	3
	10.01.19
	Семенов Н.Г.
	09.05
	18.45
	Семенов
	12.15
	13.45
	ООО «Бегемот», получение товара по накладной
	Семенов

	4
	10.01.19
	Тимофеев О.М.
	8.45
	18.00
	Тимофеев
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


