Руководителю 

ОАО «Органика»

Кашину В.Г.

Главного механика

Грибовского В.М.

Заявление

Прошу перечислить на мое имя аванс на расходы, связанные с отправлением в командировку в город Москва в период с 11.12.2018 года по 15.12.2018 года в соответствии с Приказом №18 от 01.12.2018 года.

15 000 руб.  (пятнадцать тысяч рублей). 

Суточные:  500 руб х 5 суток = 2500 рублей

Проезд:  3 000 руб. х 2 (к месту командировки и обратно) = 6 000

Проживание в одноместном гостиничном номере: 1500 руб. х 5 суток= 7 500 руб.

Итого: 15 000 рублей

Отчет о растрате авансового платежа, а также о исполнении служебного задания обязуюсь предоставить в течении трех рабочих дней с момента возвращения из командировки.

Задолженностей по предыдущим поездкам не имею.

10.12.2018








(подпись)

