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«07» сентября 2018 г. 
Настоящий акт составлен для подтверждения факта приема-сдачи дел при смене директора ООО «Бегемот». Основание смены директора: протокол общего собрания участников № 1 от 07.08.2018.
Настоящий акт составлен в присутствии комиссии, образованной в соответствии с Положением о приеме-передаче дел при смене директора, утвержденным Решением общего собрания ООО «Бегемот» № 1 от 10.01.2018.
В составе Комиссии присутствовали:
· Потапов Петр Петрович, председатель общего собрания участников ООО «Бегемот»
· Иванов Иван Иванович, главный бухгалтер 
· Семенова Анна Семеновна, бухгалтер
1. Освобожденный от должности директора ООО «Бегемот» Петров Петр Петрович передал, а назначенный на должность директора ООО «Бегемот» Попов Петр Павлович принял следующие документы общества:
· Устав и договор об учреждении
· Список участников
· Протоколы общих собраний участников 
· Свидетельство о государственной регистрации
· Свидетельство о постановке на учет в ИФНС № 1 по г. Москве 
· Информационное письмо о присвоении кодов статистики 
· Извещение страхователю из ПФ
· Извещение страхователю из ФСС
· Извещение страхователю из ФОМС
· Кадровая документация в полном объеме
· Бухгалтерская документация в полном объеме
· Договоры с контрагентами
· Результаты последней инвентаризации ТМЦ
· Документы о праве собственности на недвижимое имущество ООО «Бегемот»
· Документы о праве собственности на транспортные средства ООО «Бегемот»
Также переданы круглая печать и штампы общества и ключи от сейфа. 
2. Печать и документация общества находятся в удовлетворительном состоянии. Претензии к полноте и правильности оформления документации отсутствуют.
3. С 18.09.2018 назначенный на должность директора Попов П.П. принимает все обязательства по отношению к обществу, предписанные законом и уставом общества.
4. Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых представляется на утверждение председателя общего собрания, а другой остается у прежнего директора Петрова П.П.
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