Директор ООО «Бегемот»
Иванову Ивану Ивановичу

От главного бухгалтера

Поповой Анны Петровны

Докладная записка №1

о недостаче товара на складе

г. Москва

19.06.2018

Довожу до вашего сведения, что по результатам инвентаризации товара на складе №1 по состоянию на 19.06.2018 была выявлена недостача товара арт.12345 стол круглый d100 в количество 10 штук на сумму 40000 (сорок тысяч рублей).

Как следует из объяснительной записки кладовщика Мухина А.А., недостача произошла в результате халатного отношения материально-ответственного лица к вверенному имуществу.

Сумма недостачи является существенной, вина кладовщика Мухина А.А. очевидна.

Прошу рассмотреть вопрос о привлечении Мухина А.А. к материальной и дисциплинарной ответственности.

Приложение:

Акт о недостаче №1 от 19.06.2018;

Объяснительная записка Мухина А.А. от 19.06.2018.

Главный бухгалтер     Попова    /А.П.Попова
