Генеральному директору

ООО «Василек»

Соломонову А. А.

От начальника отдела сбыта

Королева П. Р.

Докладная записка

21.05.2018 г. № 31

о нарушении трудовой дисциплины

Довожу до Вашего сведения, что рабочий отдела сбыта Кропоткин Федор Константинович нарушил трудовую дисциплину 20.05.2018 г. Он явился на рабочее место с опозданием на полтора часа. В результате были сорваны сроки сбыта продукции, что привело к ущербу.

По причине допущения нарушения без уважительных причин предлагаю применить к работнику Кропоткину Федору Константиновичу дисциплинарное взыскание в форме выговора.

Начальник отдела сбыта                            Подпись                                  Королев П. Р.

