                                         Генеральному директору       

     ООО «Альфа»

   У.В. Максимовой                 

                             менеджера отдела продаж

Ивановой Анны Ивановны

Заявление

     В  соответствии  с графиком отпусков ООО «Альфа» на 2018 г. ежегодный оплачиваемый отпуск должен быть предоставлен мне с 01.06.2018 по 28.06.2018 продолжительностью 28 календарных дней. Прошу изменить  дату  начала отпуска  и  предоставить  его  с  28.07.2018 продолжительностью 28 календарных дней по семейным обстоятельствам.                     

 18.05.2018                  Иванова                         А.И.Иванова 

